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SCOALA GIMNAZIALA ”IOAN VLADUTIU” LUDUS
ORGANIZEAZA CONCURS
pentru ocuparea pe perioada nedeterminata a functiei de

ADMINISTRATOR PATRIMONIU

1 norma

Tn conformitate cu:

e HG nr. 1027/11.11.2014 pentru modificarea §i completarea Regulamentului — cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant corespunzator functiilor contractuale si criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului din sectorul bugetar platit
din fonduri publice, aprobat prin HG nr. 286/2011;

e Art. 30 din Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

e Art. 91 din Legea nr. 1/2011 privind Legea Educatiei Nationale.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sd indeplineascd,
conform art. 3 ale Regulamentului — cadru aprobat prin HG nr. 286/2011, cu modificirile si completarile
ulterioare, urmdtoarele:

I. CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

1. Are cetatenia romana si domiciliu stabil in Romania.

2. Cunoasterea limbii romane scris si vorbit.

3. Varsta minima reglementatd de prevederile legale.

4. Capacitatea deplina de exercitiu.

5. Starea de sdndtate corespunzdtoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate.

6. Studii superioare pentru functia economist sau inginer.

7. Cunostinte de utilizare a tehnologiei informatiei (operare PC, birotica).
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8. Candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedici infaptuirea justitiei, de fals ori a unor
fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

11 CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

1. Studii superioare - indeplinirea conditiilor previzute de legislatia in vigoare pentru functia de economist,
inginer, subinginer,

2. Abilitdti de relationare — comunicare cu intreg personalul din nvatdmant.

3. Abilitati de munca in echipa, de organizare.

4, Disponibilitate la program flexibil.

5. Rdspunde de inventarul incredintat.

6. Sa nu fi avut abateri disciplinare la locurile de munci anterioare.

7. Efectueaza deplasari in interes de serviciu, in limita sarcinilor, atributiilor si responsabilitatilor din fisa postului.
8. Efectueaza si alte sarcini trasate de cétre conducerea unitatii in limita capacitatii sale fizice si intelectuale si a
programului de lucru.

9. Tnsusiri de personalitate: seriozitate, responsabilitate, loialitate, implicare, autocontrol,

10. Cunostinte de legislatie specifica locului de muncd, cunostinte in utilizarea calculatorului Microsoft Office,
(word, excel), internet.

11. Cunostinte in domeniul Sdndtatii Securitatii in Munca si PSI.

12. Cunoasterea Legii nr. 98/2016, legea achizitiilor publice.

13. Cunoasterea Ordonantei 13/18.08.2017 aprobata prin Legea nr. 55/2018 privind programul laptele si cornul.
14. Constituie avantaj cunostinte de operare n Sistemul Electronic de Achizitii Publice — SEAP, SICAP, SIIIR,
FOREXEBUG.

111 DOSARUL DE CONCURS va cuprinde urmatoarele documente:

1. Opis/dosar plic

2. Cerere de inscriere la concurs adresatd conducerii institutiei organizatoare;

3. Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dup caz;

4. Copie certificat de nastere si documente doveditoare privind schimbarea numelui (dup caz).

5. Copia documentelor care sd ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atest3 efectuarea unor specializari,
copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;

6. Copia carnetului de munca conform cu originalul sau, dupd caz, o adeverinti care si ateste vechimea in munca,
in meserie si in specialitatea studiilor, extras din Revisal.

7. Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale care si-l facd
incompatibil cu functia pentru care candideaza.

8. Adeverintd care sd ateste starea de sdnatate corespunzétoare eliberatd cu cel mult 3 luni anterioare derulirii
concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de cdtre unitétile sanitare abilitate.

9. Curriculum vitae — model European.

Adeverinta care atestd starea de sandtate contine in clar numele si prenumele, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in format standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale si este
admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar,
cel mai tdrziu pana la data desfasurarii primei probe de concurs.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de muncd/adeverintele care s ateste
vechimea vor fi prezentate in original, in vederea conformitatii copiilor cu acestea.
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Comisia de concurs va selecta dosarele depuse pe baza indeplinirii conditiilor de participare. Doar candidatii
declarati admisi in urma acestei selectii pot participa la proba scrisd.

BIBLIOGRAFIA CONCURSULUI DE OCUPARE A POSTULUI DE ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU:

- LEGEA nr. 1/2011 Legea Educatiei Nationale cu modificirile si completdrile ulterioare;

- ORDIN nr. 5079/31.08.2016 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de
invdtdamant preuniversitar;

- LEGEA nr. 98/2016 din 19.05.2016, privind achizitiile publice;

- HOTARAREA NR. 395/2016 din 02.06.2016 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publics/ acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice;

- ORDIN nr. 2861/2009 din 09 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii cu modificdrile si completrile
ulterioare;

- LEGEA nr. 22/1969 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea
in legdturad cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatile sau institutiile publice - cu modificirile si
completarile ulterioare;

- HOTARAREA nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

- ORDINUL nr. 2634/2015 privind documentele financiar — contabile;

- ORDONANTA nr. 13/18.08.2017 aprobatd prin Legea nr. 55/2018 privind programul laptele si cornul;

- LEGEA nr. 319/2006 privind sdnitatea si securitatea in munci cu modificgrile si completdrile ulterioare;

- LEGEA nr. 307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor cu modificirile si completarile ulterioare;

- LEGEA nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor cu modificirile si

completarile ulterioare;

CONCURSUL VA CONSTA IN URMATOARELE PROBE:
- Selectia dosarelor
- Proba scrisa

- Proba practicd
- Interviu

Dosarele pentru inscrierea la concurs se depun la secretariatul
SCOLII GIMNAZIALE ,JIOAN VLADUTIU” LUDUS, conform graficului

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul unitatii si la tel. 0265412353
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Concursul se va desfasura la sediul unitatii, conform graficului de mai jos

Etapa de concurs

Data/perioada

Observatii

Publicarea anuntului

04.09.2019

Site-ul IS) Mures si la sediul unitatii
scolii,

Depunerea dosarelor de inscriere

05.059.2019 - 25.09.2019,

ora 12,00

La secretariatul Scolii
»l0an VIadutiu” Ludus

Gimnaziale

Verificarea si validarea dosarefor

25.09.2019 orele 12,00 - 16,00

DESFASURAREA CONCURSULUI

1. Probd scrisd

26.09.2019, ora 8,00 - 10,00

Durata probei 2 ore

Afisarea rezultatelor

26.09.2019, ora 12,00

Depunerea contestatiilor

26.09.2019, orele 12,00 - 14,00

Rezolvarea contestatiilor

26.09.2019, orele 14,00 - 16,00

Afisarea rezultatelor dupa | 26.09.2019, ora 16,00
contestatie

2. Proba practicd 27.09.2019, ora 09,00 - 11,00
Afisarea rezultatelor 27.09.2019, ora 12,00
Depunerea contestatiilor 27.09.2019, orele 12,00 - 14,00
Rezolvarea contestatiilor 27.09.2019, orele 14,00 - 15,00
Afisarea rezultatelor dupd | 27.09.2019, ora 15,00

contestatie

3. Interviu

30.09.2019, orele 09,00 - 11,00

Afisarea rezultatelor finale

30.09.2019, ora 14,00
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